第三章   培训实施
第一节 培训实施内容
教学辅助设备检查清单

	检查项目
	检查内容

	实务投影仪
	1.房屋内光线是否太强

2.投影仪是否聚焦好

3.透明胶片的放置方向是否正确

4.打到屏幕上的字是否足够大

5.每一个人是否都能看到屏幕

6.你是否需要一根教棍

7.你是否需要一张白纸用来覆盖一些内容

8.备用球灯在什么地方

	机算机

投影仪
	1.房屋内的光线是否太强

2.投影仪是否对好焦了

3.屏幕上的字是否足够大

4.每个人是否都看得见屏幕

5.是否需要教棒

	电视录像
	1.在培训前预先看看录像的内容

  2.在培训课程中仅使用一盘事先录制的带子 

  3.确定电源可以使用

  4.确信所有的学员都能看见屏幕

  5.任何磁带放映结束时记住倒带

  6.在不用时请关闭显示器

  7.在不用时请关上镜头盖

  8.摄像时移镜或拉动镜头不要太快

  9.努力捕捉角色扮演者的非语言交流表现

  10.留出培训组看录像的时间

  11.彻底了解和熟悉设备

  12.尽力做到有备用材料

	电影
	  1.应把设备安装在何处

  2.是否确定好器材的摆放位置

  3.磁盘是否已经倒好

  4.你是否将它包装好

  5.备用球体放在何处

  6.是否尝试用一用

	白色书写板
	  1.把白色书写板放置在人人都能看见的地方

  2.将字写得足够大，让每个人都能看清

  3.书写内容简单明了

  4.不使用标注笔时，将笔帽盖上

  5.尽量使用多种颜色笔

  6.在提笔书写时，请事先设计好提纲

  7.不要在白板上书写太多的内容

  8.不要对着白板讲课。书写完，就转身对着学员讲授内容

  9.尽可能在白板上画直线、圆圈或书写单词

	粉笔黑板
	  1.在书写前计划和构思好你的提纲

2.不要在黑板上一下写太多内容

  3.用彩色粉笔在重要处作强调标记

  4.不要对着黑板讲课，写完后转过身面对学员讲话











