第二章   培训计划制定
第四节 培训预算
培训费用预算表
课程名称：

时间：__________________________________
地点：__________________________________
预算者：________________________________
条目

预算　　　　实际　　　　备注

准备费用

薪水：培训师

　　　计划者

　　　打字者

　　　咨询顾问

　　　相关办公室的支持

　　　员工管理会议

津贴

电话费用

文具

邮寄费用

复印

美术品

影印

准备培训材料

配备的特殊设备

其他杂项

指导课程的费用

薪水：培训师

　　　参训者

　　　开除员工咨询顾问

　　　其他演讲者

　　　相关管理

津贴

差旅费(包括去和回)

媒介的租用

伙食

住宿

酒吧费用

评估

交通

场地租用

设备租用

消费品

磨损

（续） 

影印

其他杂项

管理费用

薪水：评估者

津贴

运输

电影租用
分发的印刷品

手册

笔纸和文件夹

文具

酬金

电话和传真

保险费

办公室杂项费用

费用合计










